
ภาระงาน สื่อสารและประชาสัมพันธ์ โรงพยาบาลยะลา 

1. รับงานผลติผ่าน Google Form โดยใช้ G-mail ของงานสื่อสารเป็นหลัก เช็คทุกวันเป็นช่วง
เพราะไม่มีการแจ้งเตือน และอีกทางคือกรณีเจ้าหน้าท่ีทักมาผ่านไลน์ส่วนตัว  

1.1. แบบฟอร์มผู้ใช้กรอกข้อมูล :  https://forms.gle/qq8EkfH8YmDG5Sdv5     

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2. Google Sheet เก็บข้อมูล : https://docs.google.com/spreadsheets/d/1e-
uyeuyufDH9fH6DsrHeN1plpY5GbBhid6c4MmRqj3k/edit?usp=sharing  

 

 

 

 

 

  สีขาว = ยังไม่ส่งผลิต  /     สีชมพู = ผลิตหรือเผยแพร่แล้ว /     สีแดง = ยกเลิก 

G-mail งานสื่อสาร ID : prhospitalyala@gmail.com  //  Password : yrh10684 

https://forms.gle/qq8EkfH8YmDG5Sdv5
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1e-uyeuyufDH9fH6DsrHeN1plpY5GbBhid6c4MmRqj3k/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1e-uyeuyufDH9fH6DsrHeN1plpY5GbBhid6c4MmRqj3k/edit?usp=sharing
mailto:prhospitalyala@gmail.com


2. งานสื่อประชาสัมพนัธต์่างๆ ลงแพลตฟอร์มต่างๆ 

Content รูปแบบ ที่มาข้อมูล เผยแพร ่  
Onepage 
กิจกรรม 
งานส าคัญ 
พิธีการต่างๆ  
หรืองานที่มี
ผู้บริหาร
เกี่ยวข้อง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

- หนังสือราชการ
ภายนอก  
(ได้รับจากบริหาร ใน 
GTW)  
- เจ้าของโครงการที่
เชิญผูบ้รหิารเปิดงาน
หรือเกี่ยวข้อง 
(ประสานล่วงหน้าเพื่อ
ขอข้อมูล) 

- Facebook 
- Line  
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 onepage 
ตั้งแต่เดือน 
ม.ค – ส.ค. 

ปี 68 

จ านวน 

166 
ชิ้นงาน Onepage 

โครงการต่างๆ 
 

 
 
 
 
                     

- เจ้าของงานแจง้
ผ่านแบบฟอรม์ 
- ไลน์ส่วนตัว 

- Facebook 
- Line 

แสดงความยินดี 
เนื่องในโอกาส
ต่าง ๆ 

 - เจ้าของงาน หรือ ผู้
มีส่วนเกี่ยวข้อง  

- Facebook 
- LED ( กรณี
ระดับประเทศ ) 
- Line 
 

 

ค าช่ืนชม
ผู้รบับริการ 

 
 
 
 

- งานไกล่เกลี่ย ส่ง
ข้อมูลในแบบฟอร์ม
พร้อมรูปภาพทมีผ่าน
ทางไลนส์่วนตัว 

- Facebook 
- Line 

 

ประกาศ
นโยบาย/ข้อ
ระเบียบ 
 
 
 

 - เจ้าของงานแจง้
ผ่านแบบฟอรม์ / 
ไลน์ส่วนตัว 
 
 
 
 

- LED 
- Signage 
- Facebook 
- IG  
- X 
- Line 

 



Content รูปแบบ ที่มาข้อมูล เผยแพร ่  
โปสเตอร์
ประชาสมัพันธ์
รายการตรวจ
หรือข่าวสารรพ. 

 - เจ้าของงานกรอก
ผ่านแบบฟอรม์ 

 
 
 

 
 

- LED 
- Signage 
- Facebook 
- IG  
- X 
- Line 

 

รับมอบบรจิาค 
รับในนาม
โรงพยาบาล 

 - แจ้งผ่านไลนส์่วนตัว - LED 
- Signage 
- Facebook 
- IG  
- X 
- Line 

 

สื่อความรู้
สุขภาพ 
(Infographic) 

 
 
 
 
 
 

เพจกระทรวง
สาธารณสุข เช่น กรม
ควบคุมโรค กรม
อนามัย กรมแมลง 
สสส. ฯลฯ 

- Facebook 
- IG  
- X 
- Line 

 

วันเทศกาล
ต่างๆ 

 
 
 
 
 

- ปฏิทิน หรือวัน
ส าคัญทางกระทรวง
สาธารณสุข 

- Facebook 
- IG  
- X 
- Line 

 

วันส าคัญของ
สถาบัน
พระมหากษัตริย ์
 
 

 
 
 
 

- เช็ควันตามปฏิทิน  
- หนังสือภายนอก 
(แจ้งให้ท าค าถวายพระ
พรและร่วมกิจกรรม) 

- LED 
- Signage 
- Facebook 
- IG  
- X 
- Line 

 

สื่อจาก
หน่วยงานอื่นที่
ขอความ
อนุเคราะห์ใช้
สื่อโรงพยาบาล 

 - หนังสือราชการ
ภายนอก (ได้รับจาก
บริหาร) 
 
 

อยู่ที่วัตถุประสงค์
ของผูร้้องขอ 
ส่วนมากจะเป็น 
จอ LED 

 



3. ดูแล/จัดการ คอนเทนต์บนจอ LED,Signage 

 

แผนผังแสดงต าแหน่งจอประชาสัมพันธ์/จอแสดงผลประจ าจุด  
ภายในโรงพยาบาลยะลา (ในความรับผิดชอบสื่อสารฯ) 

 

สีเขียว = OPD ZONE        สีน้ าตาลเข้ม = ตึกอุบัติเหตุฉุกเฉิน (ตึกส้ม)  

สีน้ าตาลอ่อน = ตึก 7 ช้ัน    สีครีม = กายภาพบ าบัด 

- ช่ือจอ และประเภทการน าเสนอสื่อ และช่ือคอนเทนต์ในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 



- การจัดล าดับเน้ือหาส าหรับการแสดงผลบนหน้าจอ LED และ Signage 

1.รูปโลโก้ รพ. 

2.รูปพระมหากษัตริย์ 

3.รูป Smart Hospital ผู้บริหาร (ปัจจุบัน) 

4.รูปนโยบาย รพ. ต่างๆ และข้อปฏิบัติ 

5.รูปขอแสดงความยินดี เน่ืองในโอกาสต่างๆ 

6.รูปข่าวประชาสัมพันธ์ 

7.รูปมูลนิธ ิรพ. และรับบริจาค 

8.รูปความรู้เร่ืองโรค 

9.รูปสื่อของหน่วยงานภายนอกท่ีขอความอนุเคราะห์ใช้จอ (เฉพาะ LED) 

10.คลิปวีดีโอ 

 

- ระยะเวลาคอนเทนต์ 

• จอ LED ต้ังค่าคอนเทนต์ละ 10 วินาที    

• Signage ต้ังค่าคอนเทนต์ละ 15 วินาที 

 

 



4. ดูแล/จัดการ เว็ปไซต์ โรงพยาบาลในบางส่วน 

- Login หลังบ้าน : http://49.229.64.100/yrhweb/backend/mod_admin/authen/signin   

- ID : Adminweb1 // Password : Pass1234 

4.1 Slide ประชาสัมพันธ์ข่าวสารในโรงพยาบาล ตรงหน้าแรก 

 

การตั้งค่ารปูสไลด ์

 

 

http://49.229.64.100/yrhweb/backend/mod_admin/authen/signin


4.2 เมนูบริการ ในส่วนของตารางแพทย์ออกตรวจ  

- อัปโหลด 2 ไฟล์ คือของแผนกอายุรกรรม และเด็ก ทุกสิ้นเดือน 

 

วิธีอัปโหลด/แก้ไขไฟล ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ธุรการงานสื่อสารฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


